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Seguridad




Objetivos
Mantener la seguridad y conservar en optimas condiciones la flota vehicular de la DIDADPOL.

Alcance

El Plan de Mantenimiento de Bienes de Larga Duracion de la Unidad de Logistica, esta dirigida a
todos los funcionarios que desempefian cualquier cargo en su interior dentro de la DIDADPOL,
relacionado a los procesos y procedimientos que realiza en los mantenimientos de la mencionada
unidad.

Usuarios

Unidad de Logistica.
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Diagrama del mantenimiento preventivo y correctivo de bienes de

larga duracion
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Mantenimiento de bienes de larga duracién

1. Objetivos del Mantenimiento:

a. Gestionar los mantenimientos preventivos y correctivos en su debido momento
para prolongar la vida Gtil de la flota vehicular.

b. Dar seguimiento a las unidades mediante controles y reportes para proporcionar
mantenimientos a tiempo.

¢. Velar por el buen funcionamiento de la flota vehicular.

d. Establecer los lineamientos a seguir para los mantenimientos preventivos vy
correctivos para prolongar la duracidn de los bienes.

2. Tipos de Bienes Incluidos:
a. Flota vehicular de la DIDADPCL,

3. Frecuencia y Programacion:
a. Los mantenimientos preventivos se realizardn cada 3 meses o 5000 mil kms lo que
ocurra primero.
b. Los mantenimientos correctivos o reparaciones se realizaran segun las revisiones
realizadas en los mantenimientos preventivos.
4. Procedimientos de Mantenimiento:
a. Motorista presenta solicitud de mantenimiento de vehiculo por medio de formato
de solicitud de mantenimiento.
b. Verificacién de solicitud si procede o no (fin proceso).
Si procede la solicitud logistica elabora la orden de mantenimiento para taller
asignado.

5

Motorista lleva vehiculo a mantenimiento a taller asignado.

Se procede hacer mantenimiento en presencia del conductor.
Conductor supervisa los trabajos realizados.

Taller emite diagnéstico por revision del vehiculo,

Todo hien/necesita reparacién {pasa a proceso de reparaciones),
Bien: conductor da visto bueno del trabajo.

Taller emite factura.

k. lLogistica verifica factura.

TSm0 o

[

. Ingresa informaci6n de factura a control mantenimiento.
m. Remite factura a pago.

5. Criterios de Evaluacidn:
a. Control de mantenimientos.
b. Operatividad de la flota vehicular.
c. Verificacién de kilometrajes.
d. Alertas mediante Plataforma de GPS.
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6. Registro y Documentacién:
a. Control de mantenimientos en forma digital.
b. Ingreso de informacion en plataforma de GPS.
c. Archivo fisico de facturas de mantenimientos.

7. Responsabilidades y Roles:
a. Jefe de la unidad de logistica es el responsable de la planificacidn, supervisidn y
coordinacidn de los mantenimientos.
b. Gerente Administrativo es el encargado de autorizar los mantenimientos de las
unidades, solicitados por la unidad de Logistica.
¢. Motoristas son los encargados de trasladar vy supervisar los vehiculos en el
momento de mantenimientos.

Planificacion de mantenimiento

Se detallan los procesos y estrategias que se seguirdn para organizar y gestionar las actividades de
mantenimiento de manera eficiente y efectiva. Esta planificacion es crucial para garantizar que los
bienes y activos de una organizacién se mantengan en condiciones dptimas y operativas a lo largo
del tiempo. Aqui se presentan [os elementos comunes gue podrian incluirse en esta seccidn:

1. Objetivos de la Planificacién de Mantenimiento:
Programar con anticipacién Y de manera oportuna ios mantenimientos de |a flota vehicular.

2. ldentificacion de Activos y Prioridades:

a. Flota vehicular de la DIDADPOL.

3. Frecuenciay Programacién de Mantenimiento:

a. Los mantenimientos Preventivos se realizarén cada tres meses ¢ cinco mil
kilbmetros lo que ocurra primero, para poder tener las unidades en buenas
condiciones para su uso.

b. Los mantenimientos correctivos o reparaciones mayores, se realizardn segin
necesidad identificadas en las revisiones generales que se realizan en los
mantenimientos preventivos.

C. Reparaciones de urgencia (no esperados), se realizarén en el momento que surja el
imprevisto, realizando el respectivo proceso.

4. Recursos Necesarios:
a. Presupuesto.

b. Talleres calificados para brindar los servicios requeridos.
¢. Plataforma de GPS.
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5. Procedimientos y Protocolos:

Etapa I Actividad I Insumo Tiempo Responsable Producto Envio a:
Estructuracién del Pian Qperativo Anual {Institucional)
Motorista presenta solicitud de 1 hora Moterista Soficitud de | Unidad de
mantenimiento de vehiculo por mantenirniento. Logistica
% medio de formato de solicitud
de mantenimiento.
Se analiza solicitud y se | Solicitud de | 1hora Unidad de | Orden de | Motorista.
2 aprueba. mantenimiento Logistica mantenimiento
Motorista lleva vehiculo a taller | Orden de | 1hora Motorista Taller
g mantenimiento
Se realiza mantenimiento al | N/A 2 horas Taller NfA N/A
4 vehiculo en taller, en presencia
del conductor.
Taller emite diagnostico por 30 Tallar Diagnodstico Unidad de
5 revisién minutos Logistica
5 Conductor da visto bueno del | N/A 10 Motorista N/A Unidad de
trabajo minutos Logistica
. Taller  emite factura de | N/A 20 Taller Factura Unidad de
mantenimiento. minutos Logistica
- Logistica recibe vy verifica | Factura 1hora Taller N/A Unidad de
factura Logistica
9 Ingresa informacién de factura | N/A 1Hora Unidad de | Control de | N/A
a control de mantenimiento logistica mantenimiento
Remite factura a Gerencia | Control de | 1lhora Unidad de | Solicitud de pago de | Gerencia
10 Administrativa para pago. Mantenimiento vy Logistica facturas Administrativa.
facturas
FIN

6. Sistemas de Informacién y Registro:

Se registrardn los mantenimientos actualizados, en un cuadro control de mantenimiento. Lo que
contiene nombre de proveedor, numero de factura, fecha del mantenimiento, kilometraje actual,
operaciones realizadas y costo del mantenimiento.

7. Capacitacién y Desarrollo del Personal:

Se ha identificado la necesidad de capacitar los motoristas en mecanica rapida, esto con el fin de
que los motoristas estén en la capacidad de idéntica necesidades en la flota vehicular, no obstante,
los mantenimientos de los vehiculos no son realizados por personal de la institucion, si no talleres
externos designados por la administracién.

8. Indicadores de Desempefio:
Porcentaje de la flota vehicular funcionando en un 80%.

\

Pagina 6 de 7



D

Lok 2 2 2 o

DIDADPOL

BREVENCIGN ~ CONTROL - iVESTIRACION

9. Adaptabilidad y Mejora Continua:

La frecuencia de los mantenimientos preventivos y correctivos es adaptada en base al presupuesto
disponible para el ejercicio fiscal 2025.

Detalle del Mantenimiento Preventivo

Direccion Descripcin Clasificacion Fecha de la | Fecha de | Ubicacién Responsable
del bien por tipo Ultima revisidn | revisién del
programada Mantenimiento
DIDADPOL | NISSAN VEHICULO 02-02-25 02-04-25 | TEGUCIGALPA | TALLER SEGUN
FRONTIER LICITACION
GHA3547 ADJUDICADA
DIDADPOL | NISSAN VEHICULO 02-02-25 02-04-25 | TEGUCIGALPA
FRONTIER
GHA3545
DIDADPOL | NISSAN VEHICULOC 27-1-25 27-03-25 | TEGUCIGALPA
FRONTIER
GHA3548
DIDADPOL | NISSAN VEHICULO 24-2-25 24-04-25 | SAN  PEDRO
FRONTIER SLiEa
GHA3550
Firmas

Elaborade por: KE

| Revisado por :MEYBEL  FABIOLA
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